COI'JTACOBAHO:

ApXHB JleniapTaMeHTa 00pa3oBaHust
Mopuu I. Maranana

IHoJsoxkenue

00 apxuBe MAJIOY «JleTckuii cag KOMGUHHPOBaHHOTO BHAa Ne 3y



1.O01HMe MoJI0KeHu s

1. Tlonmoxenue 06 apxuse MAJOYV «/lemckuii cad kombunuposanrozo euoa Ne 3» pazpadoTaHo
B COOTBETCTBHM C IPHUMEPHBIM TIOJOXEHHEM 00 apXuBe OpraHU3allH, YTBEPKICHHBIM
npukazoMm PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB MAJIOY «Jlerckuii cag koMOMHMPOBAHHOTO BHaa No 3 BBICTYIIaeT MCTOYHUKOM
KOMIUIEKTOBAHUSI TOCYIapCTBEHHBIX, MYHUIIUIAIBLHBIX apXUBOB (Jaee - ApXUB JETCKOTO caja).
3. ApXuB JIE€TCKOTO CajJa CO3JaeTcsi Ha IMpaBaX CTPYKTYpHOTO  TOApa3JeieHHs,
OCYIIECTBIISIIOIETO XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHWE, Y4Ye€T U HCIOJIb30BAHHE JIOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit @eneparnum, JOKyMEHTOB BpeMeHHbBIX (cBbiie 10 jer) cpokos
XpaHEHHs1, B TOM YHUCIIE 10 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIINXCS B IEATEIHHOCTH OPraHU3allNH, a
TaK)K€ IOJArOTOBKY JOKYMEHTOB K II€peJauye Ha IOCTOSIHHOE XpPaHEHHE B TOCYAApCTBEHHBIN
(MyHUIIMTIAIBHBIN ) apXUB, UCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAaHUS KOTOPOI'O BBICTYIAET JETCKUH Cal.

4. ApxuB JIETCKOTO caja B CBOEH JIEATENbHOCTH PYKOBOACTByeTcs PDenepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 No 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit dPenepanun», 3aKOHAMU,
HOPMaTUBHBIMM TIpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoit @enepauuu, cyObekToB Poccuiickoin
Oenepanuu B cepe apXMBHOTO Jieia U IeJIONPOU3BOJICTBA, MPAaBUIAMH OpPraHU3allluy XpaHEHus,
KOMIUICKTOBAaHHUS, y4eTa M HCIIOJIB30BaHHUS JIOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
®Denepalliil U APYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYAapCTBEHHBIX OpTraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIPaBJICHUS U OPraHU3ALUAX.

Il. CocTtaB 1oKyMeHTOB ApXHBa 1eTCKOI0 cajga

5. ApXuB JE€TCKOTO cajja XpaHUT:

a) JIOKyMEHTBl IOCTOSIHHBIX U BpeMEHHBIX (cBbimie 10 JeT) CpoKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIE
JIOKYMEHTBI 110 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBiiuecs B aesitenibHocTH MAJ[OY «/lemckuii cao
KOMOUHUPOBAHHO20 8uda Ne 3 »,

0) JOKYMEHTHI TIOCTOSHHOTO XpaHEHHs W JOKYMEHTBI IO JIMYHOMY cocTaBy (onma(oB)
OpraHu3alUi-MIPeIIeCTBEHHUKOB (TIPH UX HAIUYHHN);

B) apXUBHBIC (DOH]IBI JIMYHOTO MPOUCXOXKICHHS (IIPU UX HATUYWN);

r) hona nmonp3oBaHus (apxuBa) (MPU HATUYHH);

J1) CIPAaBOYHO-TIONCKOBBIE CPENICTBA K JOKYMEHTaM M YUYETHBIE JOKYMEHTHI ApXHBa JIETCKOTO
caza.

I11. 3anaun ApxuBa 1eTcKoro cajaa

6. K 3amauam ApxuBa JETCKOTO caja OTHOCSATCS:

6.1. OpraHu3anus XpaHEHUsS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOpPBIX IPEAYCMOTPEH IIYHKTOM 5
HacToswero [lonoxenus.

6.2. KommnexkroBaHue ApxuBa JETCKOro cajJa JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCA B
nesitenbHoCTH MAJ[OY «/lemckuil cad komburuposanno2o uoa Ne 3.

6.3. Y4er 1oOKyMEHTOB, HAXOAAIUXCS Ha XpaHEHUH B ApXHBE JIETCKOTO cajia.

6.4. cnionb30BaHue JOKYMEHTOB, HAXOASIIUXCS HA XpaHEHUH B ApXMBE JETCKOro Caja.

6.5. TlogroroBka M cBOeBpeMeHHasl Iepefada JIOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onnaa Poccuiickoii
®denepauil Ha TOCTOSIHHOE XPaHEHUE B FOCYIapCTBEHHBIN (MyHUIIUTIATBHBIN) apXUB.

6.6. MeToamueckoe pPYKOBOJICTBO M KOHTpOJb (opMHpoBaHUS W O(OpMIICHHS el B
CTPYKTYPHBIX TOJpa3Je/ieHUsIX OpraHu3aliM U CBOEBPEMEHHOW mepenadeid uX B ApXUB
JETCKOTO caja.

IV. ®ynkuum ApxuBa 1eTCKOro cajaa

7. ApXHWB JETCKOTO cajia OCYIIECTBIISIET CIEAYIONINE QYyHKITUN:



7.1. OpraHusyer npueMm JOKYMEHTOB IOCTOSIHHBIX U BpeMEeHHBIX (cBbimie 10 JneT) cpokoB
XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE 10 JUYHOMY COCTaBy, oOpazoBaBIIMXCS B JesTeabHOCTH MA/JOY
«demckuti cao kombunuposanHozo 6uda Ne 3», B COOTBETCTBUHU C YTBEPKIECHHBIM Irpa(uxom.
7.2. Benet yuet JOKyMEHTOB M ()OHJIOB, HAXOIANTUXCS HA XpaHEHUH B APXUBE JETCKOTO caja.
7.3. IlpeacraBusieT B TOCYJapCTBEHHBIN (MYHUIUITAILHBIN) apXUB YUETHBIC CBEJCHHS 00 00bheMe
U COCTaBE XpaHAIIMXCS B ApXHBE JETCKOTO caja JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onjaa Poccuiickoit
®denepauuu.

7.4. CucremaTu3upyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTbI, MOCTyHarollue Ha XpaHeHHe B ApXUB
JIETCKOTO caja, 00pa30BaBLIMECS B X0/1€ OCYIIECTBICHHS JEATEILHOCTH JETCKOTO caja.

7.5. Ocy1iecTBiseT NOArOTOBKY U IIPEJCTABIISET:

a) Ha PacCMOTPEHHME M COIVIACOBAHUE HKCIIEPTHOW KOMUCCUHU JIETCKOTO caja OINMCH JIell
IIOCTOSIHHOTO XPaHEHUs, BpeMEHHbIX (cBblmie 10 JileT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM 4YHCIE IO
JUYHOMY COCTaBY, a TAaK)K€ aKThl O BBIACJIECHUU K YHUUYTOXEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
HOJUIeKALMX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPAaBUMbIX MOBPEXICHHUIX
apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEp)KIECHHE HKCIEPTHO-IPOBEPOUYHONW KOMHCCHU (hefepallbHOrO TroCyIapCTBEHHOIO
apxyBa WIM YHNOJHOMOYEHHOIO OpraHa MCIOJHUTENbHOW BIIACTH CcyObekTa Poccuiickoit
Oeneparu B chepe apxuBHOro nena (mamee — DIIK apXwBHOTO ydpekeHUWs) OMMCU el
HOCTOSIHHOT'O XpaHEHMUS;

B) Ha cornacoBaHue OIIK apXuBHOro yupeXIeHHs WIM TOCYAApCTBEHHOIO apxuBa CyOBbEKTa
Poccuiickoit ~ @enepanuu  (MyHUIUIAIBHOIO  apXWBa) B  ClIy4yae  HAJEICHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOILMMHU ITOJHOMOYMSIMH OIUCH JIE] 110 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue OIIK apXMBHOro ydpexaeHHsl WM T'OCYAapCTBEHHOIO apXHUBa CyObEKTa
Poccuiickoit  denepauuu  (MyHHLMIAIBHOTO  apXMBa) B  Cllydyae  HAJEJEHUS  €ro
COOTBETCTBYIOLIMMH IIOJIHOMOYMSMHU aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEHMCIIPaBUMBIX
HNOBPEXACHUSIX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEP)KJCHUE 3aBEIYIOLIEMY JAETCKUM CaJ0M OIUCH JIe] MOCTOSHHOI'O XpaHEHUs, OMUCH
BpeMeHHbIX (cBbllIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHUCIIE OIHUCH JIe] M0 JUYHOMY COCTaBy,
aKThl O BBIJIEJICHUU K YHUUTOKEHHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE HOJUIEKALIUX XPAHEHHIO, aKTh
00 yTpaTe JOOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIIPaBUMBIX IOBPEXACHUIX AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepkJeHHbIe (cornacoBanHble) DIIK unm rocynapcTBeHHbIM apXuBoM cyObekTa Poccuiickoit
@enepan  (MyHMLMIIAJBHBIM apXHWBOM) B Cllydyae HAJAEJIEHUS €ro COOTBETCTBYIOLIMMU
MIOJIHOMOYUSIMHU.

7.6. Opranu3yer U IPOBOTUT KCIIEPTHU3Y IIEHHOCTH TOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbimie 10 mer)
CPOKOB XpaHEHHs, HaXOAAIIMXCS Ha XpaHEHHMM B ApXHUBE JETCKOro cajia, B LENAX O0TOopa
JIOKYMEHTOB JJIsl BKJIIOUueHUsi B coctaB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit denepanuu, a Takxke
BBISIBIICHUSI JOKYMEHTOB, HE MOAJIEXKAIUX JaIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

7.7. IlpoBoAUT MepompuUsATUS MO OOECIEYEHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOMSIIUXCS Ha
XPaHEHUU B ApXUBE JIETCKOIo caja.

7.8. Opraam3yer WHOOPMHPOBAHHWE PYKOBOJCTBA W PAOOTHHKOB OPTaHM3AIMH O COCTAaBE H
COJIEp’)KaHUU JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOrO caja.

7.9. UadopmupyeT mosb30BaTelneil mo BorpocaMm MECTOHAXOKICHHUS apXUBHBIX -JT0KYMEHTOB.
7.10. Opranusyer BblJjauy JOKYMEHTOB U JieN Ul pabOThl B YMTAIBHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3alie
WM BO BPEMEHHOE M0JIb30BaHUE.

7.11. VicnonHsieT 3ampochl MOJIb30BaTeNlel, BbIIaeT apXUBHbIE KOMHMU JOKYMEHTOB, apXHBHbBIE
BBIMICKHU 1 apXUBHBIE CIIPABKH.

7.12. Bener yueT UCIONB30BaHUs JJOKYMEHTOB ApXHBa JAETCKOTO Caa.

7.13. Coznaet (hoHI MOTB30BaHUsT APXHBa JIETCKOTO Ca/ia M OPTaHU3YeT ero UCTIONb30BaHue.
7.14. OcymiecTBisgeT BeJCHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM ApXHBa JETCKOTrO
caza.

7.15. YyactByer B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO €aja IO BOIPOCAM apXHUBHOTO Jesa U
JIEJIONPOU3BO/ICTBA.

7.16. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO TTIOMOIIIb:



a) cimyx0e [eJIoNmpoM3BOJICTBA JIETCKOTO caja B COCTaBJICHWH HOMEHKIIATYyphI e,
dbopmupoBaHuH U 0HOPMIICHUH JIET;

0) CTPYKTYPHBIM MOJAPA3JCICHUsIM U PaOOTHUKAM JETCKOTO CaJia B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeaade B ApXuB JIETCKOTO cajia.

V. IlpaBa ApxuBa J1eTCKOIo cajaa

8. ApXUB JIETCKOIO cajia UMEET MPaBO:

a) MpPEJICTaBSITh 3aBEAYIOIIEMY JETCKUM CaJoM IPEAJIOKEHUs [0 COBEPLICHCTBOBAHUIO
OpraHM3aly XPAHCHUS, KOMIUIEKTOBAHUS, y4e€Ta M HCIIOJIb30BAHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
ApXxHBe IETCKOro caja;

0) 3anpaiimBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJpPA3/ENEHUAX AETCKOTO Cajla CBEIEHUs, HEOOXOAUMBIE IS
paboThl ApXuBa IE€TCKOTO Cajia;

B) JaBaTb PEKOMEHJALMM CTPYKTYpHBIM IOJApA3eNCHUsIM OpraHu3alld II0 BOIPOCAM,
OTHOCSIILIMMCSI K KOMIIETEHIIMU ApXUBa JIETCKOI0 caza;

') UHGOPMHUPOBATh CTPYKTYPHBIE MOJpAa3JelIeHHs] AETCKOro cajla 0 HeoOXOAMMOCTHU Iepeadn
JOKYMEHTOB B APXHUB JETCKOT'0 €aJia B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM I'pauKOM;

1) pUHUMAaTh y4dacTHe B 3acelaHusax LleHTpanabHON SKCIEPTHO-IPOBEPOYHONH KOMHUCCUM MpU
®enepanbHOM apxuBHOM areHTcTBe, JIIK apxuBHOrO yupexxaeHus.
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